
 

संदर्भ: IIMB/HR/RECT/2025/21       दिन ांक: 26 म र्च 2025 

र्ाप्रसंबें के बारे में र्ारतीय प्रबंधन संस्थान बेंगलूर (र्ाप्रसंबें) एशिया में प्रबंधन का एक अग्रणी स्नातक विद्य पीठ है। र्ाप्रसंबें, 
भ प्रसां अधिननयम 2017 के अांतगचत एक र ष्ट्रीय महत्ि क  सांस्थ न है। 

उद्योग/सेवा उच्‍च शिक्षा  

पद / नौकरी  सहायक प्रबंधक – राजभाषा  

पिभ र  राजर्ाषा अधधननयम और राजर्ाषा नीनत के प्रावधानों का अनुपालन सुननश्चचत करना । 

ननयुक्तत संववदा – गैर-शिक्षण 
 

मुख्य उत्तरि नयत्ि 
• अंगे्रजी से हहदंी और हहदंी से अंगे्रजी अनुवाद प्रदान करन ेके शलए उत्तरि यी, साथ ही समय-समय पर अन्य 

क यच और टांकण क यच के स थ अनुवाद मूलय ांकन। 
• राजर्ाषा नीनत के अनुसार राजर्ाषा का कायाभन्वयन। 

 
 
 

 
योग्यता और व्यश्ततगत प्रोफाइल 

• अभ्यथी द्ि र  ककसी मान्यता प्राप्त ववचवववद्यालय से हहदंी में स्न तकोत्तर उप धि प्र प्त की हो, स थ ही 
ककसी मान्यता प्राप्त ववचवववद्यालय स ेस्न तक स्तर पर अंगे्रजी ववषय क  अध्ययन अननवायभ या वैकश्पपक 
ववषय के रूप में अथवा परीक्षा के माध्यम के रूप में ककय  हो (या) अंगे्रजी में ककसी मान्यता प्राप्त 
ववचवववद्यालय स ेस्नातकोत्तर उप धि प्र प्त की हो, श्जसमें स्न तक स्तर पर हहन्दी अननवायभ य  वैकश्पपक 
ववषय के रूप में या परीक्षा के माध्यम के रूप में श ममल हो (या) हहदंी या अंगे्रजी के अलावा ककसी र्ी ववषय 
में ककसी मान्यता प्राप्त ववचवववद्यालय से स्न तकोत्तर उप धि प्र प्त की हो क्िसमें स्न तक स्तर पर अननवायभ 
या वैकश्पपक ववषयों के रूप में हहदंी और अंगे्रजी श ममल हो;   

• ककसी म न्यत  प्र प्त संस्थान स ेहहदंी से अंगे्रजी में और इसके विपरीत भी अनुवाद में उप धि पत्र या प्रम णपत्र 
प ठ्यक्रम पूर  ककय  हो।  

• राजर्ाषा अधधननयम (कायाभन्वयन) के अनुपालन में अंगे्रजी स े हहदंी, हहदंी स ेअंगे्रजी में अनुवाद कायभ में 
न्यूनतम दो िर्षों का योग्यता उपर ांत अनुर्व अधधमानतः राष्ट्रीय या राज्य महत्व के िैक्षणणक संस्थानों 
/स िचिननक के्षत्रक ईक इ या स्वायत्त संस्थानों में।  
(अथवा) 

• केन्र/ र ज्य सरक र/ स्ि यत्त ननक यों/ स ांविधिक सांगठनों/ स िचिननक उपक्रमों /विश्िविद्य लय य  म न्यत  
प्र प्त अनुसांि न य  मशक्ष  सांस्थ नों के तहत दहन्िी य  अांगे्रिी में मशक्षण य  अनसुांि न में िो िर्षों क  अनुभि।  

अन्य कौिल और योग्यत   
• अांगे्रिी और दहांिी में क य चलय स्िर् लन उपकरण के स थ प्रिीणत । 
• उत्कृष्ट्ट संचार, और हहदंी और अगें्रजी िब्दावली का व्यापक ज्ञान, अंगे्रजी और हहदंी में धाराप्रवाह होना 

चाहहए। 
 

प्रनतपूनतच 
सांकेनतक वावषभक सीटीसी 8.5 लाख – 9.3 लाख रुपये (लेवल 6 के समतुल्य) की सीमा में होगा प्रनतपूनतच उम्मीदवारों 
के अनुर्व और योग्यता के आधार पर तय ककया जाएगा और भ रतीय प्रबांि सांस्थ न बेंगलूर अनबुंध ननयुश्तत 
ननयमन के अनुसार होगा ।  

इच्छुक अभ्यथी यहा ंल कं का उपयोग करके आवेदन कर सकत ेहैं:  
आवेदन की अंततम ततथि 10 अप्रैल 2025 है। केव  शॉर्टल स्र् ककए गए अभ्यथीयों को सूथित ककया जाएगा। आवेदन में सभी के्षत्र भरना अतनवायट है 
और निम्ि सहायक दस्तावेजों को अप ोड ककया जाना आवश्यक है। 
10व ीं व 12व ीं का अींकपत्र / प्रमाणपत्र 
उपाधिपत्र / स्िातक- सेमेस्टर अिुसार सभ  अींकपत्र व अींनतम प्रमाणपत्र / स्िातक प्रमाणपत्र 
स्िातकोत्तर (यदि लागू हो) - सेमसे्टर अिुसार सभ  अींकपत्र व अींनतम प्रमाणपत्र / स्िातक प्रमाणपत्र 
सभ  अिुभव प्रमाण पत्र। 
गत त ि माह के आय रस ि या गत त ि माह के आय प्रमाण पत्र । 
यदि आप ककस  प्रशिक्षण में िाशमल हुए हैं तो कृपया प्रशिक्षण प्रमाण पत्र सींलग्ि करें ।  
इि कागजातों के बििा भरे गये आवेदन पत्रों को अपूर्ट मािकर उिपर वविार नह ं ककया जाएगा । 
 

https://fa-erno-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/hcmUI/CandidateExperience/en/sites/CX_1


 
Ref: IIMB/HR/RECT/2025/21                                                                                                                          Date: 26 March 2025 

 

About IIMB The Indian Institute of Management Bangalore (IIMB) is a leading graduate school of 
management in Asia. Under the IIM Act of 2017, IIMB is an Institute of National Importance. 

Industry/Service Higher Education 

Post/Job Title Assistant Manager - Official Language 

Job Purpose To ensure compliance with the provisions of the Official Language Act and OL Policy at the 
Institute. 

Job Type Contractual – non-teaching. 

Principal 
Accountabilities & 
Responsibilities 

• Responsible for providing translation from English to Hindi and Hindi to English, also typing and 
any other work from time to time and to supervise the translation. 

• Implementation of Official Language as per Official Language Policy. 

 
 
 
 
Qualification and 
Personal Profile 

• Candidate should have done master’s degree from a recognized University in Hindi, with English 
as a compulsory elective or subject or as a medium of examination at the degree level (OR) 
Master’s degree from a recognized University in English, with Hindi as compulsory elective or 
subject or as a medium of examination at the degree level (OR) Master’s degree from a 
recognized University in any subject other than Hindi or English, with Hindi and English as 
compulsory or elective subjects at degree level; 

• Recognized Diploma or Certificate course in translation from Hindi to English or vice-versa from 
a recognized University/Institute. 

• Minimum of two years’ post qualification experience in translation work from English to Hindi 
& vice-versa preferably in academic Institutions of National or State importance / PSUs or 
Autonomous institutes in compliance to official language Implementation Act. 
[OR] 

• Two years’ experience of teaching in Hindi and English or research in Hindi or English under 
Central / State Govt/ Autonomous Body/ Statutory organizations / PSUs / Universities or 
recognized research or Education Institute.  

Other Skill and 
Ability Requirements 

• Proficiency with office automation Tools in English and Hindi. 

• Excellent communication, and wide knowledge of Hindi and English vocabulary. Should be 
fluent in English and Hindi. 

 
Compensation 

The indicative annual CTC will be in the range of Rs. 8.5 lakhs – 9.3 Lakhs (equivalent to level 6). 
The compensation will be fixed based on the candidates’ experience and qualifications and will 
be as per IIMB Contract Appointment Rules. 

 
Interested candidates may fill the application using the link : here 
The closing date for applications is 10th April 2025. Only shortlisted candidates will be intimated. It is mandatory to fill in all 
the fields and the following documents are required to be uploaded while submitting the application.  

• 10th & 12th Marksheets. 

• Diploma/Graduation – All semester wise Marksheets & Final Degree/ Graduation Certificate. 

• Post - Graduation (if applicable)– All semester wise Marksheets & Final Post – Graduation Certificate. 

• All experience letters.  

• Recent 3 months’ payslips or 3 months’ income proof. 

• If you have undergone any training, kindly attach the training certificates. 
 
Applications without these documents will be treated as incomplete and will not be considered. 
 

https://www.iimb.ac.in/sites/default/files/inline-files/IIMAct2017_0.pdf
https://fa-erno-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/hcmUI/CandidateExperience/en/sites/CX_1

